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WordPressレクチャー　基礎編１
医療機関や医療系学会のためのファンづくり情報発信支援

株式会社ヴァイタリー

～ログイン、管理画面の基本操作、投稿ページの作成および編集、カテゴリー設定など～
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基礎編１の流れ

1-1. ログイン 
1-2. 管理画面の基本操作 
1-3. 投稿記事の作成および編集 
1-4. カテゴリー設定 
1-5. プレビュー 
1-6. 下書き保存および公開 
1-7. 予約投稿 
1-8. 記事の削除 
1-9. パーマリンクの設定
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1-1.ログイン
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WordPressのログイン画面にアクセス

http://www.～～～.com/wp-admin/
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ユーザー名またはメールアドレス、パスワードを入力
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ログインを押す
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ログイン後ダッシュボードが開く
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1-2.管理画面の基本操作
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画面の切り替えは左サイドのメニューから

切り替えメニュー
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WordPressには投稿記事と固定ページの2種類が存在

　　今回は投稿記事について 
　　ご説明いたします。
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1-3.投稿記事の作成および編集
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メニューの投稿にアクセスすると投稿一覧画面が開く
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投稿一覧画面
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新規追加リンク/ボタンを押すと新規作成画面へ

新規作成
または
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投稿タイトルリンクをクリックすると編集画面へ

編集
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投稿タイトルは上部のテキストボックスに入力する

投稿タイトル
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投稿内容は下部のテキストエリアに入力する

投稿内容
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―　ご案内　―

編集の詳しい説明は 
第3回：基礎編3 

にて、ご説明いたします。
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1-4.カテゴリー設定
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カテゴリー設定欄は画面の下部に存在
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カテゴリー設定欄でカテゴリーを選択する
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複数設定が可能
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1-5.プレビュー
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保存/公開前に公開イメージを確認したいときはプレビュー機能を利用
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保存前はプレビューを押す
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保存後は変更をプレビューを押す
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プレビュー用のURLにアクセスされる
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1-6.下書き保存および公開



©2017-2018 Vitaly Inc. All Rights Reserved.

公開せずに保存するときは下書きとして保存を押す
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下書き保存するとメッセージが表示
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公開したいときは公開を押す
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公開するとメッセージが表示
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公開すると外部からアクセスが可能
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公開したものを下書きに戻すことも可能
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1-7.予約投稿
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すぐに公開の右横の編集から公開日時指定の予約投稿が可能
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年月日時分を入力/選択しOKを押す
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予約投稿を押す
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予約投稿するとメッセージが表示
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投稿一覧画面にも公開日時が表示
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1-8.記事の削除
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記事の削除はゴミ箱へ移動をクリックする
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ゴミ箱へ移動するとメッセージと件数が表示
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投稿一覧画面からも記事の削除が可能
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削除したい記事の行にマウスカーソルを乗せサブメニューを表示する
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ゴミ箱へ移動をクリックする
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もしくは当該行にチェックを入れ ゴミ箱へ移動を選択し 適用を押す
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ゴミ箱に移した記事は完全に削除することも可能
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1-9.パーマリンク設定
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保存後/公開後、パーマリンク（URL）は変更が可能
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編集を押す
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テキストボックス内の文字を変更する

この部分をスラッグと呼びます
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パーマリンクが変更されたら更新を押す
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URLが変更されている
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何かわからないことがあれば 
ご質問はお気軽にどうぞ！


